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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE 1 INNE SZCZEGOLNE USLUGI

0 wartosci ponizej 750 000 euro, do ktorych zastosowanie maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

. ZAMAWIAJACY:

Nazwa, adres: Powiatowe Centrum Edukacyjne — Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych

Osoba do kontaktéw: mgr inz. Zenona Gawrylak — wicedyrektor, tel. kontaktowy: (059) 862 16 67
e-mail: sekretariat@pce.lebork.pl

adres strony internetowej: www.pce.lebork.pl

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
I. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej ustawa, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art., 1380 ust. 2-4 ustawy, w pozostalym zakresie ustawy nie
stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie.

4. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone.

I[II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Szczegdlowy opis oraz wielkos$c lub zakres zamowienia
Przedmiot zamoéwienia obejmuje przeprowadzenie kursow dla 15 uczestnikow projektu ,, Aktywizacja spoleczno —
zawodowa mieszkaricow powiatu leborskiego™ wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020).

Adresaci

Uczestnikami kursu bedzie 15 o0séb nieaktywnych zawodowo posiadajaca orzeczenie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do odbycia poszczegolnych kursow.

Grupe docelowa projektu stanowia w 100% osoby nicaktywne zawodowo — niezarejestrowane w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Leborku, deklarujace podjecie zatrudnienia po zakonczeniu udzialu w projekcie, posiadajace miejsce
zamieszkania (w rozumieniu przepisu Kodeksu cywilnego) na terenie powiatu lgborskiego — woj. pomorskie.

W Koszt kursu nalezy wkalkulowaé:

a) koszt materialow dydaktycznych, ubezpieczenia, cateringu (kawa, herbata, lunch-obiad), zaswiadczen, ewaluacji
szkolen/kursow

b) odziez robocza (rozliczana osobng faktura)

¢) koszt przeprowadzenia kurséw

d) koszty zwiazane ze zorganizowaniem praktyk u pracodawcy na terenie Leborka lub w poblizu miejsca zamieszkania
uczestnikdw Kursow.

Opis przedmiotu zaméwienia, jezeli dopuszezono skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych:

Cz¢$¢ | Rodzaj szkolenia/kursu Liczba Czas
0s6b trwania
L Opiekunka o0s6b starszych i niepelnosprawnych 5 120 h
I1. Obstuga kasy fiskalnej z przyuczeniem do zawodu sprzedawca i minimum 4 120 h
sanitarnym
1. Pomoc kuchenna z minimum sanitarnym i elementami HCCP 2 120 h
Iv. Kurs florystyczny -4 120 h
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Cze$é 1 Opiekunka osob starszych i niepelnosprawnych

Program powinien zawieraé¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:
Cze$¢ teoretyczna (60 godzin):
I. Bezpieczenstwo i higiena pracy w zakresie sprawowania opieki nad osobami starszymi i niepenosprawnymi — 3

godz.

Metodyka pracy z podopiecznymi - 3 godz.

Wybrane zagadnienia z psychologii i socjologii- 3 godz.

Anatomia i fizjologia czlowieka - 4 godz.

Choroby wieku starczego, opieka - 9 godz.

Pielegnacja chorych i niepetnosprawnych w podesztym wieku - 13 godz.

Pierwsza pomoc w geriatrii - 7 godz.

Problemy farmakoterapii w geriatrii - 3 godz.

Odzywianie 0sob starszych i niepetnosprawnych - 5 godz.
. Udzial opiekuna w rehabilitacji niepelnosprawnych - 5 godz.
11. Organizacja czasu wolnego dla 0séb starszych i niepemosprawnych -5 godz.
Cze$¢ praktyczna (60 godzin zajecia praktyczne z pielegniarka §rodowiskowa):
1. Pielegnacja chorych i niepelnosprawnych w podesztym wieku - 30 godz.
Pierwsza pomoc w geriatrii - 10 godz.
Udzial opiekuna w rehabilitacji niepelnosprawnych -10 godz.
Organizacja czasu wolnego - 10 godz.
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Odzicz robocza — fartuch ochronny, rekawiczki
Czesé 11 Obsluga kasy fiskalnej z przyuczeniem do zawodu sprzedawca i minimum sanitarnym

Program powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace zagadnienia:
Cze$é teoretyczna (60 godzin):
Zasady bhp i higieny pracy w zawodzie sprzedawca - 3 godz.
Organizacja procesu sprzedazy - 10 godz.
Rozmowa sprzedazowa - 8 godz.
Obstugi kasy fiskalnej - 10 godz.
Wystawiania faktur oraz innych pokwitowai za towar - 10 godz.
Przyjmowania reklamacji lub zwrotu towaru - 3 godz.
Rozliczania utargu - 5 godz.
Przyjmowania, wydawania lub zwrotu towaru na magazyn - 6 godz.
. Przeprowadzania inwentaryzacji - 5 godz.
ze§¢ praktyczna (60 godzin zajec praktycznych w placowkach handlowych- ¢wiczenia):
Rozmowa sprzedazowa - 10 godz.
Obslugi kasy fiskalnej - 30 godz.
Wystawiania faktur oraz innych pokwitowan za towar - 5 godz.
Przyjmowania reklamacji lub zwrotu towaru - 3 godz.
Rozliczania utargu — 3 godz.
Przyjmowania, wydawania lub zwrotu towaru na magazyn - 8 godz.
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Odziez robocza — fartuch ochronny, rekawiczki
Cze$¢ 111 Pomoc kuchenna z minimum sanitarnym i elementami HCCP

Program powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujgce zagadnienia:

Czeé¢ teoretyczna (60 godzin):

Zasady bhp i HACCP w produkcji gastronomicznej na stanowiskach pracy - 7 godz.
Organizacja pracy w kuchni - 8 godz.

Zasady wspomagania pracy kucharza w czasie procesu technologicznego - 5 godz.
Elementy cateringu - 5 godz.

Wyposazenie zakladow gastronomicznych - 5 godz.

Obsluga sprzetu gastronomicznego - 5 godz.

Podstawy towaroznawstwa - 10 godz.

Podstawy technologii gastronomicznej - 10 godz.
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9. Elementy organizacji przyje¢ okolicznosciowych - 5 godz.
Czes¢ praktyezna (60 godzin zajeé praktycznych w placéwkach gastronomicznych):
I~ Szkolenie bhp i minimum sanitarne na stanowiskach pracy- 6 godz.

2. Sporzadzanie potraw i napojow z wykorzystaniem roznych technologii - 34 godz.
3. Dekoracja i serwowanie dan - 15 godz.
4. Realizacja zamowien konsumenta - 5 godz.

Odziez robocza — fartuch ochronny lub ubranie robocze, czepek ochronny, buty robocze, r¢kawice ochronne

Cze$é 1V Kurs florvstyezny

Program powinien zawieraé co najmniej nastepujace zagadnienia:
Cze$¢ teoretyczna (60 godzin):
Teoria barw i kompozycji we florystyce - 5 godz.

l.

2. Material roélinny — 10 godz.

3. Zasady wykonywania bukietow i kompozycji - 12 godz.
4. Narzedzia i dodatki florystyczne - 8 godz.

5. Florystyka okolicznosciowa - 25 godz.

Czg$¢ praktyczna (60 godzin zajecia praktyczne w kwiaciarniach):
1. Wykonanie bukietow i kompozycji - 25 godz.
Dobor materialow , narzedzi i dodatkéw florystycznych - 5 godz.
Wykonanie florystyki okolicznosciowej np — 30 godz.
*  Dekoracja stolow (typy dekoracji w zaleznosci od stolu i okazji, rozmieszczenie kompozycji na stole,
dobdr naczyn, kwiatéw i innych 0zddb)
e  Dekoracja koszy
e Florystyka §lubna (bukiet $lubny i bukiecik do butonierki, zasady doboru bukietu do sukni, dekoracja
kosciola, samochodu, sali weselnej)
e Florystyka pierwszokomunijna
e Florystyka funeralna (bukiety kondolencyjne, wierice, dekoracja trumny i urny)
e Dekoracje $wiateczne (Boze Narodzenie, Wielkanoc)

L 2

Odziez robocza — brak
WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI - CZESCI ODIDO1V

Usluga musi by¢ realizowane przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzong przez
Wojewddzki Urzad Pracy.

Obowigzki wykonawcy

. Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) posiadania uprawnien do organizowania i przeprowadzania kursow objetych niniejszym zamowieniem, w tym do
wydawania certyfikatow/swiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentow w zakresie kwalifikacji i uprawnien objetych
kierunkiem kursu, jezeli sa one wymagane;

b) przeprowadzenia kursu, w wymiarze: 120 godzin zajeé w tym:

- 60 godzin w ramach kursy (zajecia teoretyczne)

- 60 godzin praktyk u pracodawcy. Praktyki u pracodawcy dla uczestnika kursu powinny byé realizowane na terenie
Leborka lub w poblizu miejsca zamieszkania uczestnika kursu (samodzielne stanowisko pracy wyposazonego w sprzet
potrzebny do nauki)

Kurs co do zasadny odbywa¢ si¢ bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 —16.00 (8 godzin dziennie), w salach
udostepnionych przez zamawiajacego. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda uczestnikow i Zamawiajacego kurs
moze odbywac si¢ w innych godzinach oraz weekendy.

Uczestnik kursu powinien otrzymaé certyfikat/§wiadectwo/zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie Kursu na
druku zgodnym z wytycznymi MEN,

Miejsce realizacji zamdéwienia:
Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy nieodplatnie sale niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie miasta
Leborka.

Regionélny Program Operacyjny Wojewédziwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Wykonawca zapewni uczestnikom kursu:

w przerwach migdzy zajeciami, w miejscu odbywania zaje¢ napoje gorace, w tym:
e Kawa czarna rozpuszczalna w filizankach co najmniej po jednej na osobe

e  Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach co najmniej po jednej na osobg

- Cukru, $mietanki do kawy w plynie, cytryny do herbaty i serwetek

- w dniach, w ktorych kurs trwac¢ bedzie 8 godzin dziennie, Wykonawca zapewni¢ musi réwniez kazdemu uczestnikowi
cieple danie obiadowe i do obiadu dodatkowe zimne napoje - sok owocowy — w ilodci tacznie minimum 200 ml na osobe,
(podane podczas jednej z ustalonych przerw) skladajace si¢ co najmniej z:

- frytek/ryzu/ziemniakow

- dania miesnego np. kotleta schabowego/ karkowki z grilla/kotleta rybnego/dewolaja/golabkow

- surowki/salatki

- sosu

Zamawiajacy wymaga kompleksowej obslugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow, kubkow, serwetek, recznikow
papierowych itp. moga by¢ jednorazowe.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonaweag

1. Forma komunikacji: pisemna lub elektroniczna.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidlowosciach w wykonaniu przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca bedzie zobowiazany do umozliwienia Zamawiajacemu prowadzenia obserwacji zrealizowanych
zajgc.

el

Dodatkowe informacije (wymogi i obowiazki Wykonawey i Zamawiajacego):
1. Uslugi co do zasady nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, w godzinach pracy Powiatowego Centrum Edukacyjnego
— Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych w Leborku. W uzasadnionych przypadkach moga to by¢ inne godziny (np.
popoludniami lub w weekendy), ale aby przeprowadzi¢ zajecia w tych dniach i godzinach, nalezy uzyska¢ zgode
uczestnikow. Terminy i godziny dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcow.
2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uczestnikow w czasie trwania realizacji przedmiotu zaméwienia.
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ oferowanych uslug, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.
4. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowiazan umowy.
5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawcg i uczestnikow lub podczas
realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca zobowiazany jest réwniez do:
- opracowania w ciagu 3 dni od podpisania umowy, wstepnego harmonogramu zaje¢ w ramach prowadzonego
kursu. Realizacja przedmiotu umowy nastgpuje po zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiajacego
harmonogramu zaje¢ ustalonego wraz z uczestnikami. Harmonogram zawiera nazwe Kursu, miejsce prowadzenia
zaje¢ wraz z podaniem dokladnego adresu w przypadku zaje¢ w innych salach niz udostepnionych przez
Zamawiajacego (zawierajacego kod pocztowy, nazwe miejscowoscei, ulicg, numer domu), termindw, godzin zajec
oraz liste planowanych tematéw i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizacj¢ oraz imiona i nazwiska trenerow.
Wszelkic zmiany terminéw realizacji zaje¢ dokonywane w zlozonym i zaakceptowanym harmonogramie zajec
powinny zosta¢ co najmniej 5 dni przed planowana zmiang przedstawione Zamawiajacemu, a w przypadku
odwolania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcey najpozniej w dniu zaistnienia takiej okolicznosci.
Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaja uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego 1 nie
spowoduja koniecznoéci dokonania zmian Umowy w formie aneksu. Wykonawca bedzie zobowiazany do biezacej
wspolpracy i informowania o wszelkich zmianach harmonogramu zajec¢ uczestnikow zajec.
- biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie.
Informacja o nicobecnosci musi zosta¢ przekazywana Zleceniobiorcy niezwlocznie po przeprowadzeniu zajec
(najpdZniej nastgpnego dnia roboczego),
- opracowania ostatecznego programu Kursu w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy,
- umozliwienia odpracowania uczestnikowi szkolefi’kursow godzin, na ktorych nie byl obecny,
- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dzialan — min. 10 zdje¢,
- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow bezposrednio zwiazanych z realizacja zaje¢, zgodnie
z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020,

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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- przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich nieprawidlowosciach w wykonaniu przedmiotu
zamodwienia,

- zapewnienia uczestnikom szkolenia dokfadnego rozkladu zaje¢ odpowiadajacego harmonogramowi kursu,

- dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie zlecenia,

- rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezaco dokumentacji z realizacji przedmiotu zaméwienia, m.in.
dokumentowanie wiasnej pracy: miesiecznymi kartami czasu pracy, dziennikiem zajec¢;

- posiadania uprawnien do wydawania zagwiadezen lub innych dokumentéw w zakresie kwalifikacji i uprawnien
objetych kierunkiem kursu, jezeli sa one wymagane,

- przekazania kazdemu uczestnikowi kursu, po pozytywnym jego ukornczeniu, oryginalow zaswiadczen, certyfikatow,
$wiadectw o ukonczeniu kursu na druku zgodnym z wytycznymi MEN oraz innych dokumentéw potwierdzajacych
nabyte kwalifikacje i uprawnienia, a Zamawiajacemu kserokopie tych dokumentéw,

- zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikom kursu, w tym uczestnicy kursu/szkolenia musza by¢
ubezpieczeni od nastepstw nieszezesliwyeh wypadkéw od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakornczenia (koszt
ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwota ubezpieczenia przypadajaca na
kazdego uczestnika nie mniejsza niz 20 000 zl.

- przeprowadzenie wsrod uczestnikéw ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet
i dostarczenie wypelnionych Zamawiajacemu. Wykonawca dokona réwniez analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie
zaje¢ Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wykladowcow;

- umozliwienia Zamawiajacemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajec¢;

- zapewnienia wykladowcow/instruktoréw o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu niezbednych do
prawidlowej realizacji szkolenia’/kursu objetego przedmiotem zamoéwienia. Przedmiot zaméwienia musi byé
wykonywany przez osoby spelniajace warunki udziatlu w postgpowaniu. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga
elektroniczng, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

- Wyznaczenia oséb/osoby prowadzacej nadzor nad realizacja umowy oraz do bezposredniego kontaktowania sie
z Zamawiajacym;

- rzetelnego przygotowywania sie do zaje¢ oraz nalezytej staranno$ci w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia,

- przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 22016 1. poz.922)

- realizacji zajec¢ zgodnie z zasada rownosci szans.

Po zakonczeniu realizacji kursu Wykonawcy (za wykonanie przedmiotu umowy) przystuguje wynagrodzenie ryczaltowe
za przeprowadzenie Kursu. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na
jego miejsce weszla kolejna osoba (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym predyspozycjom
zrekrutowanych do projektu osé6b). W takim przypadku Zleceniodawea zaplaci proporcjonalnie za faktycznie
odbyty przez uczestnika liczbe godzin. Zaplata nastepuje w terminie, nie pozniej niz 30 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji:
- dzienniki zaje¢, ktére musza zawieraé nastepujace informacje: listy obecnosci wraz liczba poszczegolnych godzin
i tematow oraz z informacja na temat lacznej ilosci zrealizowanych godzin zaje¢,
- protokol odbioru (miesigczna karta czasu pracy — dostarczona w ciagu 5 dni kalendarzowych od zakonczonego
miesigca) zgody z Zal. nr 4 do Zasad wdrazania RPO WP 2014 — 2020, Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zawierajaca
¢o najmniej minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Laczne
zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich programow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnoscei oraz dzialan finansowanych z innych Zrédel, w tym $rodkow wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesi¢cznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sa wszystkie formy
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci: ze stosunku pracy i stosunku cywilnoprawnego. Spelnienie warunkow,
o ktorych mowa powyzej Zleceniodawca ma obowiazek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowac przed zaangazowaniem Zleceniobiorcy do projektu;
- dokumentacje fotograficzna ze zrealizowanych dzialan - minimum 10 zdjec,
- harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastapily zmiany w realizacji zaje¢ okreslone w harmonogramie
poczatkowym),
- kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbycie kursow, np. zaswiadczen/certyfikatow/Swiadectw potwierdzajacych
ukonczenie kursu/szkolenia i inne dokumenty potwierdzajace nabyte kwalifikacje i uprawnienia,
- jesli dotyczy - imienny wykaz os6b, ktore:

- ukoniczyly kurs z wynikiem pozytywnym,

- zdaly egzamin koncowy/paiistwowy (jesli byl przeprowadzany),

- nie ukonczyly kursu,

- nie przystapily do egzaminu koncowego (jesli byl przeprowadzany),

- nie przystapily do egzaminu panstwowego (jezeli byt przewidziany),
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- nie zdaly egzaminu,
- zbiorcze potwierdzenia zawierajac imig, nazwisko oraz podpis uczestnika dotyczace odbioru przez uczestnikow kursu:
materialow dydaktycznych, poczestunku/lunchu, zaswiadezen/§wiadectw/certyfikatow,
- kserokopia oplaconej polisy ubezpieczeniowe] potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem,
- ankiety oceniajace realizacj¢ kursu wraz z ich analiza,
- protokol zdawczo-odbiorezy dotyczacy wykonania zlecenia.

Obowiazki Zamawiajacego w zakresie realizacji kursow:
Zamawiajacy:

a) przeprowadzi nabor uczestnikow. Wykonawca jest zobowiazany do przyjecia skierowanych przez
Zamawiajacego uczestnikow,

b) zobowiazuje si¢ do skierowania uczestnika Kkursu na obowiazkowe badania lekarskie uprawniajace do
uczestnictwa w kursie (jezeli sa wymagane),

¢) zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosdci kursu/szkolenia
i frekwencji uczestnikow, wgladu do prowadzone] dokumentacji,

d) moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny o0s6b prowadzacych zajecia,

e) zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do
przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcey zwiazanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentéw finansowych,

f) zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowiazkéw Wykonawcy.

Zrodlo finansowania zamdwienia:

wspolfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego (O$ Priorytetowa 06.
Integracja, Dzialanie 06.01. Aktywna integracja, Poddzialanie 06.01.02 Aktywizacja spoleczno — zawodowa, Regionalny
Programu Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 —2020).

2.  Wspdlny Slownik CPV

80.50.00.00-9 Uslugi szkoleniowe

80.51.00.00-2 Uslugi szkolenia specjalistycznego
80.53.00.00-8 Uslugi szkolenia zawodowego

3. Termin realizacji zamowienia
Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do: 31 marca 2017 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

|. Usluga musi by¢ realizowane przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzona
przez Wojewodzki Urzad Pracy.

2. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu min. 1 kursu w zakresie tematyki szkolenia/kursu.

3. 7 mozliwosci realizacji zaméwienia wylgeza sig podmioty, ktore powigzane sq z Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta
czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo,
w szczegolnosci poprzez:

- uczesinictwo w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spolki osobowej,

- posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji;

- pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzqd=ajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawanie w zwiqzku malzenskin, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki | ub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca dolgcza do
oferty oswiadczenie o braku wystgpowania ww powigzan — zal. Nr 2.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawcy sa zobowiazani
I.  Zlozy¢ na formularzu ofertowym o$wiadczenie o spenianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
2. Zalaczyé do formularza ofertowego (ktorego wzor stanowi zal. Nr |):
- oéwiadczenie o braku wystepowania powiazan osobowych lub kapitalowych — wg zal. Nr 2
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- oSwiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia) — wg zal. Nr 3.
Do udzialu w postgpowaniu dopuszczeni zostana Wykonawcy, ktorzy spelnia wszystkie warunki udziatu
W postgpowaniu. Ocena spelnienia warunkéw odbywac sie bedzie na zasadzie »spelnia/nie spenia”.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
I Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w Jezyku polskim, na druku formularza ofertowego lub wg
wzoru tego druku, stanowiacego zal. nr 1 do ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypemienie.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu,

3. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

4. Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1V,

5. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczgcia imienna),

6. Dokumenty skladane wraz z oferta moga by¢ oryginalami lub kopiami poswiadczonymi za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce (osobg uprawniona).

7. Dokumenty zlozone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajacego

na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

»OFERTA DOTYCZY OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE
USLUGI Nr PCE - ZSP 01/17, na przeprowadzenie kursow dla 15 uczestnikow projektu ,,Aktywizacja spoleczno —
zawodowa mieszkancow powiatu Igborskiego” wspolfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego (Regionalny Programu Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020).

NIE OTWIERAC PRZED uplywem terminu otwarcia ofert.

9. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw lub os$wiadczen, co powodowaloby brak mozliwosci
wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce
do uzupehienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA 1 OTWARCIA OFERT
I Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Leborku przy ul. Pionieréw 16 (sekretariat) w terminie do
dnia 13.01.2017 r. do godz. 10:00
2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w Leborku przy ul. Pionierow 16 (sekretariat) , w dniu
13.01.2017 r. 0 godz. 10:30

VIL. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

I Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt. 2.
Oferta wraz z wymaganymi zalacznikami musi by¢é zlozona w formie pisemne;j.
Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt I Ogloszenia.
W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczna kazda ze stron, na
zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

=

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty spelniajace  warunki udzialu w postepowaniu. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 %
Oferta bgdzie oceniana w w/w kryterium wg nastgpujacego wzoru:
Cena minimalna (najnizsza sposrod zlozonych ofert)
K1 = x 60 pkt
Cena przedstawiona w ofercie

2. Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie wykonawecy (ilo§¢ przeprowadzonych kursow) - 40 %
K2 = Liczba punktéw uzyskanych w przez Wykonawce zgodnie z ponizsza skala (max. 40 punktéw):
®  Przeprowadzenie min. 1 kursu w zakresie tematyki szkolenia — 0 pkt.
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e  Przeprowadzenie 2 — 4 kurséw w zakresie tematyki szkolenia — 10 pkt.

e Przeprowadzenie 5 — 7 kursow w zakresie tematyki szkolenia — 20 pkt.

e Przeprowadzenie 8- 10 kurséw w zakresie tematyki szkolenia — 30 pkt.
Przeprowadzenie 11 kursow i wiecej w zakresie tematyki szkolenia — 40 pkt.

Punkty za kryterium ,.do$wiadczenie wykonawcey (ilo$¢ przeprowadzonych Kurs6w)” zostana przyznane w skali
punktowej 0 — 40 punktéw, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce doswiadczenia w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1) wg skali podanej powyzej.

SPOSOB OCENY OFERT:

Oferta, ktora otrzyma najwigksza, laczna ilos¢ punktow uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Ocena ogolna poszezegolnych ofert dla kazdej czesci dokenywana bedzie w oparciu 0 ponizszy wzor:

O=KI+K2

gdzie:

O — oznacza laczna oceng, jako sume punktow w poszczegolnych kryteriach

K1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,.Cena”

K2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium — .doswiadczenie wykladowcy (ilo$¢ przeprowadzonych kursow)™

1. Oferty zlozone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie ocenione zostana w oparciu 0 Ww. kryteria z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku (ulamkowa liczba punktow bedzie zaokraglona do pelnych liczb zgodnie z zasadami
matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta wynosi lacznie 100 pkt.

3. Oferta, ktora spelni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzsza ilo$¢, obliczona wg powyzszego wzord,
zostanie uznana za najkorzystniejsza (przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ocen z tytulu okreslonych kryteriow) w tej
czescel.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a jezeli
zostana zloZone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow. ktorzy zlozyli oferty do zlozenia
w terminie okreglonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:

I. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu.

2. Zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nic mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych omylek
rachunkowych badz bledoéw rachunkowych.
Zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miegjscu.
Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.
Wykonawca nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogloszenia.

Ln‘-l‘-'-L.aJ

X. INFORMACJE DODATKOWE
|. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci Ogloszenia przed terminem skladania ofert.
2. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostana: pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia:

1. Formularz ofertowy
Oéwiadczenie o braku wystegpowania powiazan osobowych lub kapitalowych
Os$wiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowiefi publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia)
4, Wzdr umowy

I
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